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ALLASPALYAZAT
BOGACSI POLGARMESTERI HIVATAL
Bogacsi Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Szocialis, gyamiigyi, hagyatéki igazgatasi ligyintézo és
anyakonyvvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): A helyi 6nkormanyzat Képvisel6-testiilete és
bizottsagai részére el6késziti a telepiilési tAmogatasi kérelmeket, rendelet tervezeteket illetve
szocialis ligyeket. Ellatja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat,
megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyerekek hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetének fenndallasat, vezeti az errdl sz6lé nyilvantartast. Szocidlis
étkeztetéssel kapcsolatos tligyek intézése. Helyi esélyegyenléségi program kidolgozasa,
feliilvizsgalata. Kornyezettanulmanyt, ad6-és értékbizonyitvanyt készit a munkakoréhez tartozo
tgyekben. Felveszi és az illetékes kozjegyzének megkiildi a hagyatéki eljaras keretében a
hagyatéki leltart, teljesiti a belfoldi jogsegély keretében a hagyatéki eljarashoz kapcsol6do
feladatokat, kezeli az ASP hagyatéki szakrendszerét. Intézi a termdéfoldek adasvételi vagy
haszonbérleti hirdetményi kifliggesztéséhez kapcsolédd feladatokat. Birtokvédelmi feladatok
ellatdsa, el6késziti a kozteriilet hasznalattal kapcsolatos iigyeket. Kozfoglalkoztatdshoz
kapcsolddé palyazatot el6késziti, kapcsolatot tart a munkatigyi kdzponttal, munkaszerzédéseket
elkésziti a KIRA programban. Részt vesz a helyi valasztasi iroda munkajaban a valasztasok soran.
Megfelel6 végzettség esetén teljeskorii anyakonyvi feladatok ellatasa ( elvégzi a sziiletés, a
hazassag és a haldleset anyakonyvezését az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas informatikai
rendszerében, kozremiikodik a hazassagkotésnél). Népesség nyilvantartasi, lakcimnyilvantartasi
feladatok ellatasa, KCR vezetése. Munkakoréhez tartozd statisztikak, jelentések elkészitése.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: szocialis és gyamiigy

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tigyviteli foglalkozast
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Bogacs

Allashirdet6é szervezet bemutatisa: A Bogacsi Polgarmesteri Hivatal a kozszolgalati
tisztvisel6krol szdolo 2011. évi CXCIX torvény keretében palyazatot hirdet szocidlis, gyamiigyi,
hagyatéki igazgatasi ligyintézd és anyakonyvvezetd munkakor betoltésére. A palyazati kifrassal
kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Papp Adrienn jegyz6 nyujt személyesen Polgarmesteri
Hivatalban, a 49/534-402 telefonszamon illetve a jegyzo@bogacs.hu email cimen. A palyazatok
benyujtasanak mddja: postan illetve személyesen a Bogacs, Alkotmany u. 9.-re

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
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tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX torvény rendelkezései és az illetményalap megallapitasarol
sz6l6 onkormdanyzati rendelet az irdnyadé. A palyazéd nyilatkozata arra vonatkozodan, hogy
kinevezés esetén, ha nem rendelkezik az anyakoényvi szakvizsgaval annak megszerzését minél
elébb vallalja. 6 hénapos probaido keriil kikotésre a kinevezéskor.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Gyermek- és ifjusdgvédelem, érettségi vizsga, egyéb végzettség, anyakonyvi szakvizsga

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egészségiigy és szocialis gondoskodas, tovabb nem bonthat6, Egyéb végzettség, fels6foku
végzettség és anyakonyvi szakvizsga

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP, KIRA szakrendszerek ismerete

- kozigazgatasi alap illetve szakvizsga

- anyakonyvi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)

- Munkaidé kihasznalasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrdl sz6ld
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.07.26. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatrol a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont. A
kinevezésben 6 hdnapos préobaidd keriil kikotésre. A dontéshozok fenntartjak a jogot, hogy a
palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.07.30. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www. bogacs.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.08.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.07.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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