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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BOGÁCSI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Bogácsi Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Szociális, gyámügyi, hagyatéki igazgatási ügyintéző és 

anyakönyvvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  A helyi önkormányzat Képviselő-testülete és 
bizottságai részére előkészíti a települési támogatási kérelmeket, rendelet tervezeteket illetve 
szociális ügyeket.  Ellátja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat, 
megállapítja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyerekek hátrányos és 
halmozottan hátrányos helyzetének fennállását, vezeti az erről szóló nyilvántartást.  Szociális 
étkeztetéssel kapcsolatos ügyek intézése. Helyi esélyegyenlőségi program kidolgozása, 
felülvizsgálata.  Környezettanulmányt, adó-és értékbizonyítványt készít a munkaköréhez tartozó 
ügyekben.  Felveszi és az illetékes közjegyzőnek megküldi a hagyatéki eljárás keretében a 
hagyatéki leltárt, teljesíti a belföldi jogsegély keretében a hagyatéki eljáráshoz kapcsolódó 
feladatokat, kezeli az ASP hagyatéki szakrendszerét.  Intézi a termőföldek adásvételi vagy 
haszonbérleti hirdetményi kifüggesztéséhez kapcsolódó feladatokat.   Birtokvédelmi feladatok 
ellátása, előkészíti a közterület használattal kapcsolatos ügyeket. Közfoglalkoztatáshoz 
kapcsolódó pályázatot előkészíti, kapcsolatot tart a munkaügyi központtal, munkaszerződéseket 
elkészíti a KIRA programban. Részt vesz a helyi választási iroda munkájában a választások során. 
Megfelelő végzettség esetén teljeskörű  anyakönyvi feladatok ellátása ( elvégzi a születés, a 
házasság és a haláleset anyakönyvezését az elektronikus anyakönyvi nyilvántartás informatikai 
rendszerében, közreműködik a házasságkötésnél). Népesség nyilvántartási, lakcímnyilvántartási 
feladatok ellátása, KCR vezetése. Munkaköréhez tartozó statisztikák, jelentések elkészítése.  

Betöltendő állás szakmacsoportja: szociális és gyámügy

FEOR besorolás: 4190 Egyéb, máshova nem sorolható irodai, ügyviteli foglalkozású

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Bogács

Álláshirdető szervezet bemutatása:  A Bogácsi Polgármesteri Hivatal a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX törvény keretében pályázatot hirdet szociális, gyámügyi, 
hagyatéki igazgatási ügyintéző és anyakönyvvezető  munkakör betöltésére. A pályázati kiírással 
kapcsolatosan további információt dr. Papp Adrienn jegyző nyújt  személyesen Polgármesteri 
Hivatalban, a 49/534-402 telefonszámon illetve a jegyzo@bogacs.hu email címen.  A pályázatok 
benyújtásának módja:  postán illetve személyesen a Bogács, Alkotmány u. 9.-re

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.):  A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
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tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX törvény rendelkezései  és az illetményalap megállapításáról 
szóló önkormányzati rendelet az irányadó.  A pályázó nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy 
kinevezés esetén, ha nem rendelkezik az anyakönyvi szakvizsgával annak megszerzését minél 
előbb vállalja.  6 hónapos próbaidő kerül kikötésre a kinevezéskor.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Gyermek- és ifjúságvédelem, érettségi vizsga,  egyéb végzettség,  anyakönyvi szakvizsga

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egészségügy és szociális gondoskodás, tovább nem bontható,  Egyéb végzettség, felsőfokú 
végzettség és anyakönyvi szakvizsga

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

-  ASP, KIRA szakrendszerek ismerete

- közigazgatási alap illetve szakvizsga

-  anyakönyvi szakvizsga

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Határozottság, magabiztosság (alap)

- Munkaidő kihasználása (egyéb)
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A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.07.26. 00:00

A pályázat elbírálásának módja:  A pályázatról a polgármester egyetértésével a jegyző dönt.   A 
kinevezésben 6 hónapos próbaidő kerül kikötésre. A döntéshozók fenntartják a jogot, hogy a 
pályázati eljárást eredménytelenné nyilvánítsák. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.07.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www. bogacs.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.08.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.07.11.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


